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上报端

一、平台登记入口

有两个入口：

1、直接进入山东省版权保护与服务平台，网址 https://www.sdszpdj.com：

① 点“登录”通过山东省统一用户身份认证平台登录，首次登后需按提示操作

与绑定官网的用户账号进行绑定；

② 通过快接服务菜单进入；

③ 直接登录入口 https://www.sdszpdj.com/user/#/login

2、通过山东省政府服务平台，网址 https://www.shandong.gov.cn , 搜索“作品

登记”或“著作权作品登记”事项，进入办理

二、作品登记具体操作步骤
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注：这个页面是政务平台的页面 首次登录的用户可以先注册（如若有账号密码

的可以直接输入登录）

进入这个页面后 输入版权保护与服务平台的账号和密码登录 首次登录的用

户可以绑定政务平台 方便下次登录

1：首页显示：作品登记步骤 登录日志

登录日志：显示用户登录（来源，状态，时间，IP）
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2：消息通知：可自行标记已读 自行删除信息

3. 历史登录：可查看登录的客户端类型 登录 IP 登录状态 登录时间

4. 登记：申请登记（含*号为必填项，其余为选填项）
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作品登记：需上传作品名称 作品类型 上传完毕后点右下角保存

著作权人：右侧可选择权利人 首次上报需要手动添加权利人

作者信息：右侧可选择作者 首次上报需手动添加作者信息

作品基本信息：需填写作品创作性质 创作完成时间 发表状态

权利状况及其说明：需填写权利取得方式
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权利归属方式及其说明：需填写权利归属方式 证明文件

权利拥有状况及其说明：需填写权利拥有状况
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存留样本：需上传作品样本 点击右上角保存键

申请人信息：需填写申请方式 姓名名称 手机 其他可选填 右上角可同用户实

名资料以及同著作人

上传作品自愿登记权利保证书 选择办理机构时，请选择离自己最近的机构
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5. 在办业务

已提交的申请：状态栏可查看办理的进度 如：待初审 初审中 初审通过......
输入作品名称/作品类别/申请日期 可查询对应的数据

已撤回的申请：输入作品名称/作品类别/申请日期可查询对应的数据
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我的草稿箱：输入作品名称/申请日期可查询对应的数据

6. 作品管理

已登记作品：输入作品名称/作品类别/发证日期 可查询对应的数据

输入作品名称/作品类别/发证日期 可查询对应的数据
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作品变更：输入作品名称/作品类别/申请日期 可查询对应的数据

作品转让：输入作品名称/作品类别/申请日期 可查询对应的数据
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作品撤销 证书补办同上述步骤一样

7. 账号

账号设置：请认证填写 作品登记填报时可一键复用以下表单信息 可通过邮件

或短信接收审核通知

账户实名认证：个人认证/企业认证
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个人认证：需准备身份证 上传清晰的身份证正反面图片(下方有上传证要求及注意事项）填

写姓名 证件号 省市区 详细地址 证件有效期 填写完毕后点下方提交认证

企业认证：证件类型（可选企业营业执照或事业单位组织机构代码证）填写上

传证件（右侧有上传要求）统一社会信用代码 单位名称 法定代表人（可选填）

证件有效期 国家省市 详细地址 填写完毕后保存进入下一步
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著作权人/作者管理

可添加 输入著作权人名称可查询
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三、最佳显示分辨率：1920x1080


	上报端
	一、平台登记入口
	有两个入口：
	1、直接进入山东省版权保护与服务平台，网址https://www.sdszpdj.com：
	① 点“登录”通过山东省统一用户身份认证平台登录，首次登后需按提示操作与绑定官网的用户账号进行绑定；
	② 通过快接服务菜单进入；
	③ 直接登录入口https://www.sdszpdj.com/user/#/login
	2、通过山东省政府服务平台，网址https://www.shandong.gov.cn , 搜索“作

